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ORGANIZAÇÃO OESTE AFRICANA DA SAÚDE (OOAS) 

****** 

SOLICITAÇÃO DE MANIFESTAÇÕES DE INTERESSE  
Referência N°FM/TEND/AMI//2019/01/bk 

PARA A SELECÇÃO DE CONSULTORES INDIVIDUAIS 

 

RECRUTAMENTO DE UM CONSULTOR INDIVIDUAL PARA A 

DIGITALIZAÇÃO E ESTABELECIMENTO DE UMA POLÍTICA DE ARQUIVO 
 

A Organização Oeste Africana da Saúde (OOAS) recebeu um financiamento do Reino dos Países-

Baixos para a implementação do projecto “Saúde Sexual e Reprodutiva dos Adolescentes e Jovens 

no espaço CEDEAO (SSRAJ CEDEAO) /Sexual and Reproductive Health of Adolescent and Young 

People (SRHAY) in ECOWAS) e pretende usar uma parte dos fundos desse financiamento para 

efectuar os pagamentos a título do seguinte contrato: Recrutamento de um consultor individual 

para a digitalização e estabelecimento de uma política de arquivo. 

 

O objectivo geral da missão é realizar o arquivo electrónico e físico dos dados e documentos da 

Organização Oeste Africana da Saúde cobrindo o período de 2014 a final de Dezembro de 2018 com o 

estabelecimento no seio da Instituição de uma política de arquivo moderno dinâmico, eficaz e perene. 

De forma mais específica, o trabalho dos dois consultores visa a: 

 

1. estabelecer medidas, disposições e ferramentas adequadas, por um lado, com vista a conservar e 

manter os documentos e dados da Instituição em bom estado, por outro lado, poder encontrá-los 

facilmente ou os restituir a qualquer momento ; 

2. estabelecer no seio da OOAS um procedimento e um método eficaz de gestão dos arquivos e dos 

dados da Instituição ; 

3. desenvolver para a OOAS uma política de arquivo moderno dinâmico, eficaz e perene. 

Duração da missão  

A duração da missão é estimada em 60 dias.  

 

Perfil do consultor 

A missão será realizada por um consultor individual com o seguinte perfil:   

 uma formação em engenharia da documentação ou de arquivo. 

 experiência comprovada em termos de digitalização e de arquivo de documentos em especial de 

uma Instituição ; 

 bom conhecimento do sector da saúde em África. O conhecimento das actividades da Organização 

Oeste Africana da Saúde será uma vantagem ; 

 experiência no estabelecimento de um sistema de digitalização e de documentação. 

 

Conteúdo da manifestação  

A Organização Oeste Africana da Saúde convida os Consultores individuais elegíveis a manifestar seu 

interesse em prestar os serviços descritos acima. 
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Os consultores individuais interessados devem fornecer informações indicando que são qualificados para 

executar os serviços descritos acima. A sua manifestação compreenderá:  

 

 uma carta de manifestação de interesse precisando o objecto da missão ; 

 um curriculum vitae detalhado, honesto, datado e assinado do consultor, destacando as 

qualificações e as experiências na realização de missões semelhantes, bem como referências para 

eventuais verificações. 

 

Método de selecção 

Um consultor será seleccionado seguindo o método de selecção de consultores individuais tal como 

descrito no Código de Adjudicação da CEDEAO (em vigor a partir de 1 de Janeiro de 2014). 

 

Informações, data e local de entrega dos dossiês 

Os consultores interessados podem descarregar os TDR no sítio web da OOAS no seguinte endereço: 

w3.wahooas.org    

 

Os interessados podem igualmente obter informações adicionais relativas aos documentos de referência 

na morada abaixo e nos dias e horários úteis (segunda a sexta das 08 às 16 horas). 

 

As manifestações de interesse com a menção em assunto e/ou no envelope “Recrutamento de um 

consultor individual para a digitalização e estabelecimento de uma política de arquivo” podem ser 

entregues por estafeta no secretariado da OOAS ou pelo correio electrónico através da morada abaixo o 

mais tardar até quinta-feira, 7 de fevereiro de 2019 às 11 horas tempo universal. 

 

Morada: 

Organização Oeste Africana da Saúde 

01 BP 153 Bobo-Dioulasso 01  

Avenue Ouezzin COULIBALY 

Telefone: (226) 20 97 57 75/ 20 97 00 97 

Correio electrónico: offres@wahooas.org  
 

 

 

 

Prof. Stanley OKOLO 

Director Geral 
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